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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 1/2022
Nadle$niczego Nadlesnictwa Bolestawiec
z dnia 14 stycznia 2022

Regulamin sprzedazy detalicznej w siedzibie Nadle$nictwa Bolestawiec

Sprzedaz detaliczna w siedzibie Nadle$nictwa odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.30
do godz. 14-tej.
W siedzibie Nadle$nictwa prowadzona jest sprzedaz drewna, produktéw niedrzewnych, uzytkow
ubocznych oraz materiatéw i ustug .
Sprzedaz detaliczna dokonywana jest w oparciu o aktualny cennik detaliczny oraz na podstawie
obowiagzujacych zarzadzen.
Sprzedaz detaliczna odbywa sie przy uzyciu drukarki rejestrujacej wspotpracujacej z Systemem
Informatycznym Lasoéw Panstwowych.
Dowodem sprzedazy detalicznej drewna jest oryginat paragonu fiskalnego wraz z fakturg
wystawiong przez osoby upowaznione do sprzedazy .Faktura jest dokumentem wydania drewna.
Dowodem sprzedazy detalicznej drewna jest faktura wystawiona w nadle$nictwie. Faktura jest
dokumentem wydania.
Dowodem sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych (sadzonki, nasiona) oraz materiatéw jest
faktura wraz z dokumentem magazynowym WZ wystawionym przez osoby upowaznione do
sprzedazy. Po wystawieniu faktury oryginat paragonu fiskalnego winien by¢ podpiety pod
egzemplarzem faktury pozostajacej w nadlesnictwie.
Sprzedaz materiatéw, ustug ,najmu, dzierzawy odbywa sie na podstawie faktury.
Sprzedaz detaliczna winna by¢ zaewidencjonowana na drukarce rejestrujacej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. Oryginat paragonu fiskalnego wydrukowany za dang transakcje wrecza
sie kazdorazowo Nabywcy produktu z wytgczeniem transakcji do ktérych wystawiane sa faktury.
Do podstawowych obowiazkéw uzytkownika drukarki rejestrujacej nalezy:
e drukowanie po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu dobowych raportéw fiskalnych, a po
zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc raportu fiskalnego miesiecznego,
e wydawanie oryginatu paragonu fiskalnego Nabywcy w momencie dokonywania sprzedazy,
e prowadzenie odrebnej ewidencji pomytek oraz ewidencji zwrotéw i reklamacji.

Uzytkownik drukarki rejestrujacej ponosi odpowiedzialno$¢ za:
o wlasciwe, zgodnie z przeznaczeniem uzytkowanie drukarki rejestrujacej,
e prawidtowe i kompletne rejestrowanie sprzedazy na drukarce rejestrujacej,
e wydruki fiskalne (raporty dobowe, miesieczne, paragony fiskalne),
e prawidtowe prowadzenie ewidencji pomytek oraz ewidencji zwrotéw i reklamacji.

Archiwizacja dokumentow dotyczacych uzytkowania drukarki rejestrujacej nalezy do pracownikow
dziatu ksiegowo-finansowego w zakresie przechowywania ksigzki drukarki rejestrujacej do czasu
dokonywania na niej sprzedazy detalicznej oraz w zakresie wydrukéw fiskalnych - zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami.

Whptlaty z tytutu sprzedazy detalicznej drewna dokonywane sg przelewem na konto bankowe
Nadle$nictwa Bolestawiec w formie przedptaty.



14. Wplaty z tytutu pozostatej sprzedazy dokonywane sg przelewem na konto bankowe Nadle$nictwa

Bolestawiec.

15. Obieg dokumentéw odbywa sie zgodnie ze Schematem obiegu dokumentéw w Nadle$nictwie.
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